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Tietosuojaseloste
Yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
artiklan 13 ja 14 mukainen tietosuojaseloste

Rekisterin nimi Laatimispaivamaara

Forssan kaupungin luottamushenkilo- ja 16.5.2024
luottamuselinrekisteri

Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

Forssan kaupunki Forssan kaupunki, keskushallinto, PL 62, 30101 Forssa
Puhelin Vaihde 03 41 411

Postiosoite PL 62, 30101 Forssa

Kayntiosoite Turuntie 18, Forssa

Rekisteria hoitava henkil® tai Nimi Hallintosihteeri Sirpa Kotilainen
yhteyshenkilo Puhelin 03 4141 5283
Tietosuojavastaava Nimi Tietohallintopaallikké Mikko Niskanen

Puhelin 03 4141 5268

Rekisterin tietosisalto

Luottamushenkil®- ja luottamuselinrekisteri sisaltaa osarekisterit
1923-2000, 2001-2007, 2008-2014, 2015-

1. Luottamustoimielinten kokoonpano

2. Luottamushenkilon tiedot: nimi, osoite, syntymaaika, puolue, jonka esityksesta valittu
luottamustehtdvaan, luottamustehtavat

Oikeusperuste ja henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Lakisaateinen velvoite

- HenkilGtietoja kasitellaan viranomaiselle laissa sadadettyjen tehtavien hoitamiseksi.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on:
- Luottamushenkilétoiminnan hallinnoiminen
Luottamustoimielinten kokoonpano ja luottamushenkildiden tiedot seka luottamustehtavat

Saannonmukaiset tietolahteet

Kaupunginvaltuuston ja -hallituksen poytakirjat seka luottamushenkilot

Kaytettavat yllapitojarjestelmat

Sahkaiset tietojarjestelmat
- Dynasty 10 -sahkodinen arkisto
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Manuaalinen aineisto
- Paperina sailytettavat asiakirjat

Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

Sahkoinen aineisto

- Tiedostoihin ja tietojarjestelmiin tallennetut tiedot sailytetadn asiaankuuluvasti. Tietoja luovutettaessa
salassa pidettavat tiedot peitetaan.

- Kayttooikeudet ovat henkilokohtaiset, ja niiden kayttda valvotaan. Rekisteritietojen kayttdoikeudet
mydnnetaan tehtavakohtaisesti eli asiakirjojen kayttdoikeus on vain niilla, joille se tehtdvien hoidon
kannalta on valttamatonta.

- Henkilotietoja kasitellaan vain silta osin, kuin se viranomaisen tehtavan hoitamiseksi on valttamatonta.

- Kaupungin viranhaltijoilla ja tyontekijéilla on vaitiolovelvollisuus.

Manuaalinen aineisto
- Sailytetaan suojatussa paikassa. Tietoja luovutettaessa salassa pidettavat tiedot peitetaan.
- Luottamushenkild- ja luottamuselinrekisteri sailytetdaan pysyvasti.

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmubkaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta
tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttooikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelldén luottamuksellisesti ja
vain niiden tydntekijéiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

Pddtéksenteossa ei kéytetd automaattista profilointia tai pédtéksentekoa. Eikd henkilGtietojen kdsittelyd ole ulkoistettu.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto sailytetddn suojatussa paikassa. Tietoja luovutettaessa salassa pidettavat tiedot peitetaan.

Tiedostoihin ja tietojdrjestelmiin tallennetut tiedot sailytetadn asiaankuuluvasti. Tietoja luovutettaessa salassa
pidettavat tiedot peitetaan.

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sdilytetdan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisestd ja digitaalisesta
tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttooikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelldén luottamuksellisesti ja
vain niiden tydntekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

Pddtoksenteossa ei kdytetd automaattista profilointia tai pddtoksentekoa. Eikd henkilbtietojen kdsittelyd ole ulkoistettu.

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Tietoja luovutetaan luottamushenkilgille itselleen, muille asiakkaille, kaupungin toimialojen kayttoon ja
lehdistolle.

Luottamustoimielinten kokoonpanotiedot ja luottamushenkildiden nimet julkaistaan kaupungin verkkosivuilla.
Muita tietoja ei luovuteta, ellei luottamushenkild ole antanut niihin lupaa. Lupaa pyydetaan
luottamushenkil6tietojen kerayksen yhteydessa. Luottamushenkildiden tietoja kerataan luottamushenkil6- ja
luottamuselinrekisterin liséksi palkkioiden maksua varten.

Emme siirrd tai luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
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Tietojen sailyttaminen

Henkilotietoja sailytetadn tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Luottamushenkilorekisteri sailytetdan pysyvasti.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot

Rekisteroidylla on oikeus

tarkastaa itsedan koskevat tiedot
pyytaa tietojen oikaisemista

vaatia tietojen poistamista (ei koske lakisdateisia tehtavid)

vaatia henkilotietojen kasittelyn rajoittamista
vastustaa henkilttietojen kasittelya

pyytaa itse toimittamien henkilotietojen
siirtdmista rekisterinpitajalta toiselle
oikeus peruuttaa annettu suostumus, mikali

henkildtietojen kasittely perustuu suostumukseen
olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan:

Forssan kaupunki, keskushallinto
PL 62,30101 Forssa
Kayntiosoite: Turuntie 18, 30100 Forssa

Sahkoinen pyyntd osoitetaan:
kirjaamo@forssa.fi

Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi, jos rekisterdity katsoo, ettd
hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan
sitd koskevaa lainsaadantoa.

Postiosoite Katuosoite
PL 62 Turuntie 18
30707 FORSSA 30700 FORSSA
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