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Tietosuojaseloste
Yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
artiklan 13 ja 14 mukainen tietosuojaseloste

Rekisterin nimi Laatimispaivamaara

Dynasty 10 asianhallintajarjestelma 9.8.2024

Rekisterinpitdja ja yhteystiedot

Forssan kaupunki Forssan kaupunki, keskushallinto, PL 62, 30101 Forssa
Puhelin Vaihde 03 41 411

Postiosoite PL 62, 30101 Forssa

Kayntiosoite Turuntie 18, Forssa

Rekisteria hoitava henkilo tai Nimi Hallintosihteeri Sirpa Kotilainen
yhteyshenkilo Puhelin 03 4141 5283
Tietosuojavastaava Nimi Tietohallintopaallikké Mikko Niskanen

Puhelin 03 4141 5268

Rekisterin tietosisalto

Asiat, asiakirjat, sopimukset, viranhaltijapaatokset ja kokousasiat sisaltavat seuraavia henkil6tietoja:
- Vireillepanijan nimi, asian kasittelyn kohteena olevan nimi, valmistelija, kasittelija, esittelija

Kayttajahallinta sisaltda seuraavia henkilotietoja:
- nimi, sahkopostiosoite, Dynastyn kayttajatunnus, kayttajaryhmat / roolit

Kaupungin henkilékunnan osalta lisaksi palvelussuhdetietoja.
Joidenkin asiakasryhmien osalta nimen lisaksi henkilétunnus ja arkaluonteisia tietoja.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys Salassapidon perusteet
- osa kasiteltavista tiedoista salassa pidettavia - Julkisuuslaki 24.1 §

Oikeusperuste ja henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite
- Henkil6tietoja kasitellaan viranomaiselle laissa saadettyjen tehtavien hoitamiseksi.
Yleinen etu ja rekisterinpitdjan julkinen valta

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on:

- Tietojarjestelmaan kerattavien henkildtietojen tarkoitus on mahdollistaa asioiden ja asiakirjojen
kasittely, paatoksenteon hoitaminen viranomaistoiminnassa, tietopalvelu ja asiakirjojen arkistointi
tietosuoja ja tietoturva huomioiden, kunnes sailytysaika on umpeutunut.

- Henkilotietoja voidaan kayttaa myds rekisterinpitdjan oman toiminnan suunnittelu-, kehittamis- ja
tilastointitarpeisiin tietosuoja-asetuksen vaatimukset huomioiden.
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Saannonmukaiset tietolahteet

Saapuneet ja lahteneet asiakirjat, tehdyt selvitykset ja paatokset
- yksityishenkilot, yhteisot, viranomaiset, luottamushenkil6t

Kaytettavat yllapitojarjestelmat

Sahkaiset tietojarjestelmat

- Dynasty 10 -asianhallintajarjestelma (asiahallinta, kokoushallinta, sopimushallinta,
viranhaltijapaatokset, sahkdinen arkisto)

- Sahkdinen kokous- ja luottamushenkilopalvelu Cloud Meeting

Manuaalinen aineisto
- Paperina sailytettavat asiakirjat

Henkil6tietojen suojauksen periaatteet

Sahkoinen aineisto

- Tietojarjestelmaan tallennetut henkildtiedot sailytetaan asiaankuuluvasti. Tietoja luovutettaessa
salassa pidettavat tiedot peitetaan.

- Tietojarjestelman kayttooikeudet ovat henkilokohtaiset, ja niita yllapidetaan saannollisesti. Salassa
pidettavien tietojen kayttdoikeudet mydnnetddn tehtavakohtaisesti eli asiakirjojen kayttdoikeus on
vain niilla, joille se tehtavien hoidon kannalta on valttamatonta.

- Henkilotietoja kasitelldan vain silta osin, kuin se viranomaisen tehtavan hoitamiseksi on valttamatonta.

- Kaupungin viranhaltijoilla ja tydntekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmubkaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, niiden laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta
tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttooikeuksia ja muita henkilotietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja
vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

Pddtéksenteossa ei kdytetd automaattista profilointia tai pddtéksentekoa. Eikd henkilGtietojen kdsittelyd ole ulkoistettu.

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Toimielimien julkiset esitykset ja paatokset julkaistaan kaupungin verkkosivuilla esityslistan ja poytakirjan
valmistumisen jalkeen. Toimielimien poytakirjoja pidetdan nahtavilla kaupungin verkkosivuilla kahden
vuoden ajan poytakirjan julkaisusta. Tarpeettomia henkildtietoja ei julkaista.

Kuntalain mukaisesti tehdyt viranhaltijapaatokset julkaistaan kaupungin verkkosivuilla.
Viranhaltijapaatokset poistuvat verkkosivuilta muutoksenhakuajan umpeuduttua. Tarpeettomia
henkil6tietoja ei julkaista.

Julkiset ja salaiset esityslistat, pdytakirjat seka viranhaltijapaatdkset, joihin toimielimilla on otto-oikeus,
julkaistaan luottamushenkildiden sahkoiseen Cloud Meeting-verkkopalveluun.

Tietoja ei luovuteta suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika markkina- ja
mielipidetutkimuksiin.

Tieteellista tutkimusta varten voidaan luovuttaa arkistotulosteita.

Tietoja ei luovuteta eika siirreta EU:n ulkopuolelle.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja sailytetaan kaupungin tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen sailytysaikojen mukaisesti.

Tietojarjestelmaan tallennetut tiedot sailytetaan asiaankuuluvasti. Tietoja luovutettaessa salassa
pidettavat tiedot peitetaan.

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, tietoturvasta huolehditaan
asiaankuuluvasti. Rekisterinpitaja huolehtii siita, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kadyttdoikeuksia
ja muita henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain
niiden tyontekijdiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

Paatoksenteossa ei kayteta automaattista profilointia tai paatoksentekoa. Eika henkilotietojen kasittelya
ole ulkoistettu.

Tietojen sdilyttaminen

HenkilGtietoja sailytetddn tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Luottamushenkildrekisteri sdilytetddn pysyvasti.

Rekisteroidyn oikeudet Rekisteroidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot
Rekisteroidylla on oikeus Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan:
- tarkastaa itsedan koskevat tiedot Forssan kaupunki, keskushallinto

- pyytaa tietojen oikaisemista PL 62, 30101 Forssa

- vaatia tietojen poistamista (ei koske lakisaateisia tehtavia)

- vaatia henkil6tietojen kasittelyn rajoittamista
- vastustaa henkilotietojen kasittelya Sahkoinen pyyntd osoitetaan:

- pyytaa itse toimittamien henkilotietojen kijaamo@forssa.fi
siirtamista rekisterinpitdjalta toiselle
- oikeus peruuttaa annettu suostumus, mikali

henkilotietojen kasittely perustuu suostumukseen
- ollajoutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi

Kayntiosoite: Turuntie 18, 30100 Forssa

Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuoja-
valtuutetun kasiteltavaksi, jos rekisterdity katsoo, ettd
hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan
sitd koskevaa lainsaadantoa.
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